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File menu -> Options -> Trust Center -> Trust Center Settings button - > Privacy Options -> 

  .را فعال کنید ”Remove personal information from file properties on save“گزینه 

  کلیک نمایید. Document Inspectorي دکمه  رنگ خاکستري) ، بر رو( به  نهیدر صورت غیر فعال بودن این گز

  

  

  فایل شناسایی می شود.  meta dataکلیک نمایید. اطلاعات فایل بررسی می شود و  Inspectکمه دسپس بر روي 

  نده را بزنید.ساطلاعات نویبه مربوط  Remove Allه مدک

  

  

  را پاك نکنید. Commentsدقت کنید 

نده بعد از ذخیره سنام نوی ”Remove personal information from file properties on save“دقت کنید با فعال شدن گزینه 

 فایل حذف می شود. در زمان درج نام دیده می شود.

  

  


